П Р Е М Е С Т В А Н Е   Н А   У Ч Е Н И Ц И 
СЛЕД ЗАПОЧВАНЕ НА УЧЕБНАТА ГОДИНА
Процедура по предоставяне на административната услуга/издаване на индивидуалния административен акт, изисквания и необходими документи
1. Родителите/настойниците и/или ученика подават писмено заявление по образец на училището до директора на приемащото училище.
2. До три работни дни от получаване на заявлението директорът на училището потвърждава възможността за записването на ученика и уведомява писмено директора на училището, в което ученикът се е обучавал, за заявеното от родителя/настойника и/или ученика желание.
3. До пет работни дни от получаване на искането директорът на училището, в което се е обучавал ученикът, издава удостоверение за преместване и го предоставя на директора на приемащото училище заедно с копие на училищния учебен план и копие на личното образователно дело на ученика в първи и втори гимназиален етап.
4. Директорът на приемащото училище до три работни дни от получаване на удостоверението за преместване определя със заповед условията за приемане на ученика и информира родителя/настойника и/или ученика.
5. Родителят/настойникът и/или ученикът подписва декларация за информирано съгласие относно различията в учебния план в приемащото училище и необходимите приравнителни изпити, ако има такива.
6. В срок до три дни директорът на приемащото училище информира писмено директора на училището, от което идва ученикът, за неговото записване.

Други необходими документи за записване на ученици в СУ „Гео Милев“ – Варна
1. Копие и оригинал на удостоверението за раждане на ученика (оригиналът се връща след проверка за съответствие)
2. Декларация по образец за съгласие от родител за обработване на лични данни на ученик
3. Декларация по образец за информирано съгласие за учебния план, по който ще продължи обучението на ученика
4. [bookmark: _GoBack]Декларация по образец за информирано съгласие от родител за полагане на приравнителни изпити при различия в учебния план
5. Здравно-профилактична карта за проведени профилактични прегледи на ученика

Задължителни действия при отписване на ученик от СУ „Гео Милев“ – Варна
1. Учениците от I до VII клас задължително връщат безплатните учебници и помагала, които са получили от училището
2. Всички ученици задължително минават през библиотеката за обходен лист
